
 

 ORGANIGRAMMA SICUREZZA IC ALTO CASENTINO  
a.s. 2026/27  

(D. Lgs 81/2008) 
 

N. Funzione Competenza Nominativo Funzioni 

1.  DATORE DI LAVORO / DIRIGENTE Intero Istituto Elisabetta Corsetti Organizza, gestisce e garantisce la sicurezza sul lavoro. 

 1° Sostituto Intero Istituto Cristina Ragazzini Sostituisce il DS 

 2° Sostituto Intero Istituto Cristina Maltinti Sostituisce il DS 

 3° Sostituto Intero Istituto Barbara Certini Sostituisce il DS 

2.  
Responsabile Servizio di 
Prevenzione e Protezione 

Intero Istituto Ing. Alfonso Tassoni 

È il consulente tecnico del datore di lavoro. Collabora con il DS 
nell'individuare i rischi, pianificare le misure per la sicurezza, 
coordinare il servizio di prevenzione e protezione e nella stesura del 
Documento di Valutazione dei Rischi. 

  

3.  Medico Competente Intero Istituto Dott. Mauro Guidelli 
Si occupa della sorveglianza sanitaria dei lavoratori, collabora con il 
datore di lavoro alla valutazione dei rischi e tutela la salute psicofisica 
del personale in base ai pericoli specifici dell'Istituto scolastico. 

  

4.  
Rappresentante/i dei Lavoratori 
per la Sicurezza 

Intero Istituto 
Prof. Giovanni 

Carbone 

Esplica la funzione di organo interno di vigilanza delle azioni 
prevenzionistiche, ma soprattutto è chiamato a una partecipazione 
attiva, favorendo le collaborazioni e le consultazioni nell’attuazione 
delle misure prevenzionali. (Rif. Art.19). 

 

 Tutto il personale docente 

− Coordina e facilita le operazioni di evacuazione e di raccolta degli alunni e del personale in un luogo sicuro, 
preventivamente individuato (punto di raccolta);  

− Verifica la presenza all’esterno di tutti gli alunni; 

− Collabora con tutti gli addetti della sicurezza; 

− Educa gli alunni alla sicurezza. 

5.  Preposti alla sicurezza Plesso Funzioni 





 

 Veronica misuri Infanzia Montemignaio I Preposti: 

− svolgono le funzioni indicate dall’art. 19 del D.Lgs. 81/2008 e, nell’ambito del plesso di competenza, 
sovrintendono e vigilano sulla corretta osservanza delle disposizioni in materia di salute e sicurezza 
sul lavoro; 

− collaborano con il DS, con il RSPP e con il RLS, segnalando tempestivamente eventuali situazioni di 
pericolo, criticità riscontrate o near miss; 

− verificano la regolare attuazione delle misure di prevenzione e protezione, controllano la presenza e 
la corretta affissione della segnaletica e delle planimetrie di emergenza, vigilano sul rispetto delle 
procedure di evacuazione, curano l’aggiornamento del piano di emergenza del plesso, garantiscono 
la diffusione dell’organigramma della sicurezza e sovrintendono alle verifiche periodiche delle vie di 
fuga e dei dispositivi di sicurezza; 

− concorrono, inoltre, alla rilevazione di eventuali elementi di pericolosità non contemplati dal 
Documento di Valutazione dei Rischi, alla segnalazione scritta al DS di ogni situazione rilevante e alla 
formazione degli alunni alla cultura della sicurezza; 

− in caso di comportamenti non conformi alle disposizioni impartite, intervengono per richiamare gli 
interessati, fornendo le indicazioni necessarie; qualora l’inosservanza persista, sospendono l’attività e 
ne danno immediata comunicazione al DS; 

− partecipano alle riunioni annuali sulla sicurezza e collaborano alla realizzazione delle prove di 
evacuazione programmate nel corso dell’anno scolastico; 

− redigono relazione periodica sull'andamento delle attività relative alla sicurezza nel plesso di 
competenza, come da modello allegato, e la inviano per email all'Istituto scolastico. 

 Roberta frulli Infanzia Don Bosco 

 Barbara certini Infanzia L. Ghelli 

 Stefania biagerini Primaria Montemignaio 

 Franca nassini Primaria Don Bosco 

 Cristina ragazzini Primaria P. Uccello e palestra 

 Manola Conti Secondaria Castel San Niccolò 

 Susanna ricci Secondaria Sanarelli 

 Simone conti Palestre scuola secondaria 

 Laura corsi (DSGA) Segreteria 

  

6.  
Incaricati delle verifiche 
periodiche presidi antincendio e 
compilazione mensile registri 

Plesso Nominativo Funzioni 

 Addetto antincendio  

Infanzia 
Montemignaio 

Biagerini Stefania Persone adeguatamente qualificate da corsi di formazione e 
addestrate da esercitazioni pratiche, sono assegnati i compiti di: 

− controllare i dispositivi antincendio; 

− registrare mensilmente i controlli sul Registro della Sicurezza 
(ALLEGATO 2); 

Infanzia Don Bosco Frulli Roberta 

Infanzia L. Ghelli Certini Barbara 

Primaria Biagerini Stefania 



 

Montemignaio − collaborare con tutti gli addetti alla sicurezza di sede; 

− controllare la percorribilità e l'agibilità delle vie fuga. Primaria Don Bosco Nassini Franca 
Moretti Antonella 

Primaria P. Uccello 
e palestra 

Panico Irene 
Braconi Maria Antonietta 

Fani Rosita 
Ciabatti Maria 

Secondaria Castel 
San Niccolò 

Corsetti Nicola 
Parri Michela 
Conti Manola 

Secondaria 
Sanarelli 

Parri Michela 
Maltinti Cristina 

Conti Simone 

Palestre scuola 
secondaria 

Conti Simone 

7.  
Incaricato verifiche periodiche 
dei contenuti nelle cassette di 
primo soccorso 

Plesso Nominativo Funzioni 

 Addetto primo soccorso 

Infanzia 
Montemignaio 

Misuri Veronica Addetti per i quali è stata prevista una formazione specifica e che 
devono assicurare un primo intervento di soccorso dell’infortunato 
in caso di incidente.  
Sono responsabili del controllo periodico del contenuto della 
Cassetta di primo soccorso compilando trimestralmente (settembre, 
dicembre, marzo, giugno) l'apposita sezione contenuta nel Registro 
della Sicurezza. 
Sono tenuti a richiedere la fornitura o il reintegro dei dispositivi 
medico-chirurgici per la Cassetta del pronto soccorso (ALLEGATO 3) 

Infanzia Don Bosco Pagano Giuseppina 

Infanzia L. Ghelli Gugliandolo Anna 

Primaria 
Montemignaio 

Lotti Jedi 

Primaria Don Bosco Grofi Ivana 

Primaria P. Uccello 
e palestra 

Giabbani Clara 
Gioli Lara 



 

Secondaria Castel 
San Niccolò 

Polverini Anna 
Basagni Mirella 

Secondaria 
Sanarelli 

Bergamaschi Gabriella 
Conti Simone 
Ricci Susanna 

Alterini Lara 

8.  Incaricato verifiche D.A.E. Plesso Nominativo Funzioni 

 Incaricato DAE 

Infanzia 
Montemignaio 

Misuri Veronica 

− Verifica il funzionamento del DAE; 

− controlla periodicamente che il DAE sia integro, carico e pronto 
all'uso. 

− Tiene aggiornato il Registro dei controlli periodici contenuto nel 
Registro della Sicurezza redigendolo ogni mese; 

− controlla la segnaletica ovvero assicura che i cartelli che indicano 
la posizione del defibrillatore siano visibili e corretti; 

− segnalatempestivamente eventuali criticità riscontrate  
(ALLEGATO 4). 

Infanzia Don Bosco Bertozzi Antonella 

Infanzia L. Ghelli Gugliandolo Anna 

Primaria 
Montemignaio 

Lotti Jedi 

Primaria Don Bosco Loppi Amedeo 

Primaria P. Uccello 
e palestra 

Giabbani Clara 

Secondaria Castel 
San Niccolò 

Conti Simone 

Secondaria 
Sanarelli 

Conti Simone 

9.  
Addetto al controllo quotidiano 
uscite di emergenza 

Plesso Nominativo Funzioni 

 Collaboratori scolastici in servizio Tutti i plessi 
CS in servizio all'apertura 

del plesso  
Verifica che le vie di fuga siano libere, che i maniglioni antipanico 
funzionino e che le uscite non siano bloccate o ostruite.  

 

 



 

 
 
 

ORGANIGRAMMA EMERGENZA 
a.s. 2026/27  

(D. Lgs 81/2008) 
        

SEDE : ISTITUTO COMPRENSIVO ALTO CASENTINO 

N. Funzione Competenza Nominativo Funzioni 

1.  Coordinatore dell’Emergenza Intero Istituto Elisabetta Corsetti 

Il datore di lavoro gestisce l'emergenza pianificando gli 
interventi, attivando il piano di evacuazione, 
coordinando le squadre interne e i soccorritori esterni, e 
verificando la messa in sicurezza di studenti e personale. 

 1° Sostituto Intero Istituto Cristina Ragazzini Sostituisce il DS in caso di emergenza 

 2° Sostituto Intero Istituto Cristina Maltinti Sostituisce il DS in caso di emergenza 

 3° Sostituto Intero Istituto Barbara Certini Sostituisce il DS in caso di emergenza 

2.  Addetti Squadra Primo Soccorso Plesso Nominativo Funzioni 

 
Addetti Squadra Primo Soccorso 

Infanzia Montemignaio Misuri Veronica 
L'Addetto al primo soccorso: 

− Interviene in caso di malore o infortunio di studenti 
o lavoratori;  

− presta le prime cure di base; 

− gestisce l'emergenza con calma e chiama i soccorsi 
sanitari (112) in attesa dell'arrivo del personale 
medico. 

Infanzia Don Bosco Pagano Giuseppina 

Infanzia L. Ghelli Gugliandolo Anna 

Primaria Montemignaio Lotti Jedi 

Primaria Don Bosco Grofi Ivana 

Primaria P. Uccello e palestra Giabbani Clara 
Gioli Lara 

Secondaria Castel San Niccolò Polverini Anna 



 

Basagni Mirella 

Secondaria Sanarelli Bergamaschi Gabriella 
Conti Simone 
Ricci Susanna 

Alterini Lara 

3.  Addetti Squadra Antincendio Plesso Nominativo Funzioni 

 Addetti Squadra Antincendio 

Infanzia Montemignaio Biagerini Stefania 

Persone adeguatamente qualificate da corsi di 
formazione e addestrate da esercitazioni pratiche, a cui 
sono assegnati i compiti di: 

− controllare e spegnere eventuali inneschi o principi 
di incendio aprendo gli idranti e usando gli estintori; 

− controllare la percorribilità e agibilità delle vie fuga. 

Infanzia Don Bosco Frulli Roberta 

Infanzia L. Ghelli Certini Barbara 

Primaria Montemignaio Biagerini Stefania 

Primaria Don Bosco 
Nassini Franca 

Moretti Antonella 

Primaria P. Uccello e palestra 

Panico Irene 
Braconi Maria Antonietta 

Fani Rosita 
Ciabatti Maria 

Secondaria Castel San Niccolò 
Corsetti Nicola 
Parri Michela 
Conti Manola 

Secondaria Sanarelli 
Parri Michela 

Maltinti Cristina 
Conti Simone 

4.  
Incaricati del soccorso ad 
alunni/personale con disabilità 

Plesso Nominativo Funzioni 

 
Insegnante di sostegno (se 
presente) 
Insegnante  di classe 

Infanzia Montemignaio 
Cappelli Silvia 
Alletti Rosalba 

Assiste l'alunno in difficoltà per malattia o inabilità 
temporanea, guidandolo lungo la via di fuga sicura e 
collaborando con il team della classe e il personale ATA Infanzia Don Bosco Pagano Valentina 



 

Infanzia L. Ghelli Romagnoli Paola per raggiungere il punto di raccolta senza correre rischi. 

Primaria Montemignaio Lotti Jedi 

Primaria Don Bosco Tartaro Antonio 

Primaria P. Uccello e palestra 
Schiattarella Olimpia 

Sensi Nadia 
Ghelli Laura 

Secondaria Castel San Niccolò 
Renzetti Elena 
Corsetti Nicola 

Secondaria Sanarelli 
Cipriani Sara 
Risorti Catia 

5.  
Responsabile dell’area di 
raccolta, alunni e tutto il 
personale  

Plesso 
Nominativo del 

sostituto  
del Preposto 

Funzioni 

 Preposto o sostituto 

Infanzia Montemignaio Pierazzuoli Francesco 

Al termine di un'emergenza o di un'evacuazione, 
raccoglie i moduli di presenza, verifica che tutti siano 
usciti e comunica eventuali dispersi al Dirigente 
scolastico. 

Infanzia Don Bosco Pagano Giuseppina 

Infanzia L. Ghelli Gugliandolo Anna 

Primaria Montemignaio Orlandi Matilde 

Primaria Don Bosco Moretti Antonella 

Primaria P. Uccello e palestra Ricci Claudia 

Secondaria Castel San Niccolò Renzetti Elena 

Secondaria Sanarelli Conti Simone 

6.  

Incaricato per chiamata di 
soccorso (Vigili del fuoco Polizia, 
Ospedale, o altri numeri segnati 
in Portineria) 

Plesso 
Nominativo del CS 

sostituto del Preposto 
Funzioni 



 

 Preposto o CS in servizio 
Tutti i plessi 

CS in servizio 

Contatta tempestivamente il numero unico di 
emergenza (112 o 118), fornisce dati precisi sul luogo, 
descrive il tipo di incidente e le condizioni dei feriti e 
segue le istruzioni della centrale operativa fino all'arrivo 
dei soccorritori. 

7.  
Incaricato alla diffusione del 
segnale di emergenza 

Plesso Funzioni 

 CS e sostituto Tutti i plessi  CS in servizio 
Dare l'allarme tramite campanella o segnalazione sonora 
manuale. 

8.  
Incaricato interruzione gas e 
energia elettrica  

Plesso Nominativo Funzioni 

 CS in servizio Tutti i plessi CS in servizio 
In caso di pericolo grave come un incendio o una fuga di 
gas, disattiva gli impianti per prevenire scoppi, 
folgorazioni o l'aggravarsi del sinistro. 

9. 1
. 

Addetto al controllo delle uscite 
di emergenza e dei cancelli 

Plesso Nominativo Funzioni 

 CS in servizio Tutti i plessi CS in servizio  

− Verifica che le vie di fuga siano libere, che i 
maniglioni antipanico funzionino e che le uscite non 
siano bloccate o ostruite.  

− Apre le porte di uscita e i cancelli. 
(Approvato al Collegio Docenti Unitario del 4 settembre 2026)   

 


