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IC - "ALTO CASENTING" A tutto il personale Docente
Prot. 0007406 del 29/10/2025 Alla DSGA
Il (Uscita) A tutto il personale ATA
- Bacheca RE

- Atti

- Sito della scuola
OGGETTO: PIANO ANNUALE DEGLI IMPEGNI DEI DOCENTI A.S. 2025/2026

IMPEGNI ORARI*
*ATTIVITA FUNZIONALI - CCNL 18/01/2024, art. 44
1. Uattivita funzionale all'insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche
a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi
collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali
con le famiglie.
3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa |'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell'infanzia
e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per
I'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la
compilazione degli atti relativi alla valutazione.
4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attivita collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei
limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita di formazione programmate annualmente dal Collegio Docenti con il PTOF.
**| docenti part time devono svolgere tutte le ore di attivita funzionali all'insegnamento Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320: “Il personale docente del
comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base delle disposizioni dettate dagli artt. 46 CCNL 4.8.1995, 36 CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL 29.11.2007, nonché
dall’art. 7, 0.M. 23.7.1997, ha I'obbligo di svolgere le attivita funzionali all'insegnamento di carattere collegiale, di cui agli artt. 42, comma 3, lett. a), CCNL 1995, 27, comma 3, lett. a),
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CCNL 2003, 29, comma 3, lett. a), CCNL 2007, con le stesse modalita previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, & tenuto a partecipare all’attivita
collegiale anche se la convocazione é disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per I'insegnamento.”
1. Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe
L'impegno orario complessivo non deve superare le 40 ore annue; gli scrutini sono esclusi dal computo in quanto sempre obbligatori.
SCUOLA INFANZIA
Ai Consigli di Intersezione la partecipazione dei genitori avviene nella seconda parte dell'incontro. | Consigli possono essere sostituiti da assemblee di intersezione e/o da
incontri di programmazione di team e di plesso.
SCUOLA PRIMARIA Ai Consigli di Interclasse la partecipazione dei genitori avviene nella seconda parte dell'incontro. | Consigli possono essere sostituiti da assemblee di
Classe.
SCUOLA SECONDARIA Ai Consigli di Classe la partecipazione dei genitori avviene negli ultimi 30 minuti.

2. Attivita Funzionali all'insegnamento (programmazione d’inizio anno, Collegi Docenti/Dipartimenti, colloqui quadrimestrali).
L'impegno orario complessivo di ciascun docente non deve superare le 40 ore annue:
*Formazione: le ore non utilizzate in attivita funzionali saranno impiegate in attivita di formazione (CCNL 18/01/2024, art. 44, comma 4)

INSEGNANTI SU PIU SCUOLE E SU PIU CLASSI
Gli insegnanti che svolgono I'orario anche in altri istituti sono tenuti a presentare prima possibile (comunque non oltre il 15 ottobre) un calendario personalizzato degli incontri
contenuti nel Piano in proporzione al proprio orario di cattedra, da inviare tramite email in segreteria, Assistente Amministrativo Grifoni Giulia- AREA PERSONALE.

RIUNIONI ON-LINE - DEROGA DEL Cdli
(Sulla piattaforma Meet di Istituto, suite Collegio Docenti e/o link inviato alla propria casella di posta elettronica istituzionale)
Le riunioni del Collegio, Dipartimenti, Commissioni, Gruppi di Lavoro ecc. si terranno di norma in presenza, tuttavia sara possibile ricorrere anche alla modalita telematica utilizzando
la piattaforma di Istituto.
POSSIBILI VARIAZIONI DEL CALENDARIO
Le date degli scrutini, in caso di docenti con piu scuole, potrebbero essere aggiornate per accordo tra istituti in un calendario condiviso. Gli incontri definiti nel presente Piano potranno
subire variazioni di data e/o di orario che saranno comunicate in tempi congrui.
COMUNICAZIONI
Si ricorda a tutti i docenti che le comunicazioni sono inviate tramite la Bacheca del Registro Elettronico (RE), l'indirizzo di posta istituzionale e/o attraverso il sito dell’istituto
https://icaltocasentino.edu.it/. Pertanto questi canali devono essere controllati quotidianamente.
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TUTTI | DOCENTI

AVRANNO CURA DI CONSULTARE IL SITO WEB DI ISTITUTO https://icaltocasentino.edu.it/

FIDUCIARI DI PLESSO E COLLABORATORI DS

AVRANNO CURA DI FAR CONOSCERE Al NUOVI COLLEGH! L’ORGANIZZAZIONE E LA PROGETTUALITA STRUTTURALE DI
ISTITUTO: modalita di entrata/uscita degli alunni documentazione e progettazione relativa agli alunni con BES
modelli di documentazione e progettazione organizzazione del plesso modalita di evacuazione funzionamento
del Registro Elettronico organizzazione delle classi e dei laboratori

TUTTI | DOCENTI

AVRANNO CURA DI LEGGERE E CONOSCERE | DOCUMENTI FONDAMENTALI DELL’ISTITUTO E DI RESTITUIRE FIRMATA
LA DICHIARAZIONE DI PRESA VISIONE:
1. PTOF: https://icaltocasentino.edu.it/la-scuola/le-carte
RAV: https://icaltocasentino.edu.it/la-scuola/le-carte
CARTA DEI SERVIZI: https://trasparenza-pa.net/?codcli=SC21584&node=55
REGOLAMENTO DI ISTITUTO: https://icaltocasentino.edu.it/la-scuola/le-carte
CODICE DI COMPORTAMENTO: https://icaltocasentino.edu.it/la-scuola/le-carte
REGOLAMENTO_VALUTAZIONE: https://icaltocasentino.edu.it/allegati/all/1136-documento-valutazione-signed.pdf
PIANO DI EMERGENZA: presente in ogni plesso
CIRCOLARE FERIE DOCENTI A TD (Solo i docenti a TD)

Po N G W S W0

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DEL PERSONALE DOCENTE

A.s 2025/2026
(Delibera del Collegio dei Docenti del 29 settembre 2025)
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SCUOLA DELL'INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA

DATA SETTEMBRE
Ore 8:00: presa di servizio docenti neo arrivati - Segreteria di Istituto, plesso Sanarelli
Ore 9:30-10:30: DIPARTIMENTO DI SETTORE 1 Ore 10:30-11:30: DIPARTIMENTO DI SETTORE 1 Ore 11:30-12:30: DIPARTIMENTO DI SETTORE 1
OdG: 0dG: 0dG:
1. Organico e quadro sezioni funzionanti a.s. 1. Organico e quadro sezioni funzionanti a.s. 1. Organico e quadro sezioni funzionanti
2025-2026, criteri e assegnazione dei 2025-2026, criteri e assegnazione dei a.s. 2025-2026, criteri e assegnazione
docenti ai plessi e alle sezioni, criteri docenti ai plessi e alle sezioni, criteri dei docenti ai plessi e alle sezioni, criteri
formazione sezioni, comunicazione formazione sezioni, comunicazione formazione sezioni, comunicazione
1 interna ed esterna. interna ed esterna. interna ed esterna.
SETTEMBRE 2. Regolamenti dei plessi: orari distinti per 2. Regolamenti dei plessi: orari distinti per 2. Regolamenti dei plessi: orari distinti per
LUNEDI tipologia di alunni, regole di tipologia di alunni, regole di tipologia di alunni, regole di
ingresso/uscita (da consegnare entro I'8 ingresso/uscita (da consegnare entro I'8 ingresso/uscita (da consegnare entro I'8
settembre). settembre). settembre).
3. Proposte per organigramma 3. Proposte per organigramma 3. Proposte per organigramma
4. Proposte PTOF aa.ss. 2025-2028: 4. Proposte PTOF aa.ss. 2025-2028: 4. Proposte PTOF aa.ss. 2025-2028:
progettualita, Piano formazione docenti, progettualita, Piano formazione docenti, progettualita, Piano formazione docenti,
Educazione civica, Orientamento, ed. Educazione civica, Orientamento, ed. Educazione civica, Orientamento, ed.
cittadinanza digitale, ed. ambientale. cittadinanza digitale, ed. ambientale. cittadinanza digitale, ed. ambientale.
Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 1 Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 1 Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 1
Tutti i docenti - Plesso Sanarelli Tutti i docenti - Plesso di servizio Tutti i docenti - Plesso Sanarelli
Organizzazione plessi: Organizzazione plessi: Organizzazione plessi:
e Conoscenza nuovi insegnanti e Conoscenza nuovi insegnanti e Conoscenza nuovi insegnanti
) ® Programmazione diinizio anno ® Programmazione diinizio anno ® Programmazione diinizio anno
Analisi della situazione generale delle o Analisi della situazione generale delle o Analisi della situazione generale delle
SETTEMBRE . . . . . . . . .
MARTEDI classi (BES, alunni da alfabetizzare, esame classi (BES, alunni da alfabetizzare, esame classi (BES, alunni da alfabetizzare,

informazioni nuovi iscritti)

e Criteri per la stesura dell’orario
settimanale delle lezioni

e Misure organizzative per I'adozione di
percorsi didattici e ambienti di

informazioni nuovi iscritti)

e Criteri per la stesura dell’orario
settimanale delle lezioni

e Misure organizzative per I'adozione di
percorsi didattici e ambienti di

esame informazioni nuovi iscritti)

e  Criteri per la stesura dell’orario
settimanale delle lezioni

e Misure organizzative per I'adozione di
percorsi didattici e ambienti di




apprendimento per progettazione UdA di
Educazione civica

Condivisione punti salienti del
Regolamento di Disciplina, Regolamento
di Valutazione, Regolamento d’istituto con

i regolamenti che ne sono parte integrante

Proposte progetti PTOF e uscite didattiche
con indicazione: destinazione, luoghi da
visitare e periodo di svolgimento
(settimana del calendario scolastico)

apprendimento per progettazione UdA di
Educazione civica

Condivisione punti salienti del
Regolamento di Disciplina, Regolamento
di Valutazione, Regolamento d’istituto
con i regolamenti che ne sono parte
integrante

Proposte progetti PTOF e uscite
didattiche con indicazione: destinazione,
luoghi da visitare e periodo di
svolgimento (settimana del calendario
scolastico)

apprendimento per progettazione UdA
di Educazione civica

e Condivisione punti salienti del
Regolamento di Disciplina, Regolamento
di Valutazione, Regolamento d’istituto
con i regolamenti che ne sono parte
integrante

® Proposte progetti PTOF e uscite
didattiche con indicazione: destinazione,
luoghi da visitare e periodo di
svolgimento (settimana del calendario
scolastico)

3 Ore 9:00-11:00: Incontro staff di direzione (DS, collaboratori e fiduciari)
SETTEMBRE | Ore 11:00-12:00: Incontro sulla Sicurezza (RLS e Fiduciari)
MERCOLEDI
Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 2
Docenti di sezione- Plesso di servizio
0.d.G.
4 1. Revisione del curricolo
SETTEMBRE 2. Predisposizione spazi e materiali Attivita
per accoglienza
3. Programmazione attivita educativo-
didattiche
Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 3 Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 2 Ore 8:30-9:30: CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI 1
Docenti di sezione- Plesso di servizio Tutti i docenti — Plesso di servizio Docenti delle classi prime- Plesso Sanarelli
0.d.G. 0.d.G. 0.d.G.
1. Revisione del curricolo 1. Revisione del curricolo 1. Presentazione delle classi
2. Predisposizione spazi e materiali 2. Predisposizione spazi, materiali. 2.  Alunni con BES
5 3. Attivita per accoglienza 3. Attivita per accoglienza 3. Proposta progettualita di classe
SETTEMBRE 4. P.rografmmazione attivita educativo- 4 P.rografmmazione attivita educativo- 4. Proposta uscite/visite guidate
VENERDI didattiche didattiche Ore 9:30-10:30: CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI 1

Docenti delle classi seconde- Plesso Sanarelli
0.d.G.

1. Presentazione delle classi

2. Alunnicon BES

3. Proposta progettualita di classe

4. Proposta uscite/visite guidate




Ore 10:30-11:30: CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI 1
Docenti delle classi terze- Plesso Sanarelli

0.d.G.

1. Presentazione delle classi

2. Alunnicon BES

3. Proposta progettualita di classe

4. Proposta uscite/visite guidate

Ore 17:30-18:30: CONSIGLIO INTERSEZIONE
Incontro con i genitori degli alunni neo
iscritti. Plesso di servizio - Team docenti e
responsabile di plesso.
0dG:

1. Regolamento di plesso/Istituto

2. Collaborazione/comunicazioni scuola

famiglia
3. Comunicazione sezioni

Ore 18:30-19:30: CONSIGLIO DI INTERSEZIONE
Incontro con i genitori degli alunnidi4 e 5
anni. Plesso di servizio - Team docenti e
responsabile di plesso.
0dG:

1. Regolamento di plesso/Istituto

2. Collaborazione/comunicazioni scuola

famiglia
3. Comunicazione sezioni
8 Ore 8:00: AVVIO PROGETTO INSERIMENTO

SETTEMBRE | Infanzia L. Ghelli




LUNEDI Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 4 Ore 18:00-19:00: CONSIGLIO INTERCLASSE 2
Docenti di sezione- Plesso di servizio Incontro con i genitori degli alunni di classe prima.
0.d.G. Plesso Sanarelli - Team docenti e responsabile di
1. Revisione del curricolo plesso.
2. Predisposizione spazi e materiali 0dG:
3. Attivita per accoglienza 1. Regolamento di plesso/Istituto
4. Programmazione attivita educativo- 2. Collaborazione/comunicazioni scuola-
didattiche famiglia
3. Patto di corresponsabilita
4. Comunicazione classi
Ore 18:00-19:00: CONSIGLIO DI CLASSE 3
Incontro con i genitori degli alunni di classe prima.
Plesso di servizio - Docenti del Consigli di
10 Classe e responsabile di plesso.
SETTEMBRE 0dG: _ .
MERCOLEDI 1. Regolamer?to di plesso./lstlltutf)
2. Collaborazione/comunicazioni scuola-
famiglia
3. Patto di corresponsabilita
4. Comunicazione classi
Ore 18:00-19:00: CONSIGLIO INTERCLASSE 1
Incontro con i genitori degli alunni di classe
17 2-3-4-5. Plesso di servizio - Team docenti.
SETTEMBRE 0dG: . ‘
MERCOLEDi 1. Regolamer?to di plesso./lstl.tut?
2. Collaborazione/comunicazioni scuola-
famiglia
3. Comunicazione classi
Ore 16:15-18:15: COLLEGIO DOCEBTI UNITARIO 1
1. Saluti della nuova Dirigente
2. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
11 Comunicazioni della DS: situazione dei plessi (sicurezza), organico e quadro riassuntivo classi funzionanti, criteri di assegnazione dei docenti ai plessi,
SETTEMBRE sezioni/classi, collaboratori del DS, referenti da attivare subito (orario, GLI, formazione classi prime...)
GIOVEDI Suddivisione Dipartimenti (Infanzia, Primaria, Secondaria, ambiti disciplinari)

Nomina responsabili di plesso
FS al PTOF: definizione ambiti

Noubs

Nomina segretario del Collegio Docenti unitario e dei Dipartimenti




8. Organigramma funzionale di Istituto

9. Elaborazione PTOF 2025-2028 e POF annuale 2025/26: progettualita, orientamento, Ed. Civica, gruppi operativi di lavoro (commissioni)...

10. Uscite/visite guidate: Piano dei tre ordini di scuola

11. Piano formazione docenti: eventuali modifiche

12. Regolamento di valutazione IC ALTO CASENTINO

13. Regolamenti dei plessi (Da strutturare e inviare a breve)
14. Piano Annuale delle Attivita dei Docenti

15. Formazione docenti: proposta percorsi DM 66-2023 e altro
16. Suddivisione anno scolastico

INIZIO DELLE LEZIONI INIZIO DELLE LEZIONI INIZIO DELLE LEZIONI
15 Ore 8:00 Ore 8:00 - Plesso P. Uccello 8:10 - G. Sanarelli
SE:JE“:;RE Ore 8:15 - Plesso Don Bosco 8:15 - CSN
Ore 8:00 - Plesso di Montemignaio
Ore 16:30-18:00: Riunione DS e responsabili di plesso
0dG:
25 1. Andamento primi giorni di scuola
2. Regolamento dei plessi: organizzazione oraria, sicurezza all'ingresso e all'uscita
SETTEMBRE . . o . . . con g p s
GIOVEDI 3. Ore aggiuntive di sostituzione dei colleghi assenti: modalita di fruizione
4. Registro delle assenze e degli eventuali recuperi
5. Le figure della sicurezza
6. VV.EE.
Ore 18:00-19:00 — COLLEGIO DOCENTI UNITARIO- Tutti i docenti, online.
0dG:
29 1. Comunicazioni della DS
SETTEMBRE 2. A'tto di indirizzo dfal.la\ DS per Iielaboramone del PTOF
LUNEDI 3. Piano annuale attivita docenti
4. Progettualita europea, nazionale, regionale (Erasmus, PON, PNRR, Festa della Toscana...)
5. Organigramma Funzionale di Istituto: designazioni FS, Commissioni e funzioni ancora mancanti
6. Piano formazione del personale: aggiornamento
OTTOBRE
30
SETTEMBRE

MARTEDi




1 Ore 17:30: Incontro con la psicologa di Istituto e i genitori rappresentanti di classe. Presentazione del progetto SPORTELLO PSICOLOGICO.
OTTOBRE
MERCOLEDI
CONSIGLI DI CLASSE - CORSOAEB
Solo componente docenti
In presenza, sede Sanarelli
0.d.G.:
1. Definizione programmazione annuale
2. Arricchimento offerta formativa
3. Definizione uscite e visite guidate
4. Curricolo verticale di ed. civica:
progettazione delle attivita
) 5. Valutazione iniziale alunni, sulla base delle
OTTOBRF ]E)arsoc\;eddillizz/cecl:e(:tamento dei prerequisiti, e
GIOVEDI 6. Predisposizione PEI
Il docente coordinatore di classe avra cura di
predisporre i documenti/proposte da
visionare.
Ore 14:00-14:45: Classe 3A
Ore 14:45-15:30: Classe 2A
Ore 15:30-16:15: Classe 1A
Ore 16:30-17:15: Classe 3B
Ore 17:15-18:00: Classe 2B
Ore 18:00-18:45: Classe 1B
CONSIGLI DI CLASSE — CORSO D
Solo componente docenti
In presenza, sede CSN
3 0.d.G.:
OTTOBRE 1. Definizione programmazione annuale
VENERDI 2. Arricchimento offerta formativa
3. Definizione uscite e visite guidate
4. Curricolo verticale di ed. civica:
progettazione delle attivita




5. Valutazione iniziale alunni, sulla base delle
prove di accertamento dei prerequisiti, e
fasce di livello

6. Predisposizione PEI

Il docente coordinatore di classe avra cura di

predisporre i documenti/proposte da

visionare.

Ore 15:00-15:45: Classe 3D

Ore 15:45-16:30: Classe 2D

Ore 16:30-17:15: Classe 1D

Ore 17:00: GLI - In presenza, plesso Sanarelli - DS, Referente GLI, FS Inclusione, docenti di sostegno, eventuale personale ATA, responsabili di plesso, un
rappresentante dei servizi sanitari, un rappresentante dei genitori, un rappresentante del servizio sociale dei Comuni.

0odG:
7 1. Insediamento del GLI a.s. 2025-2026
OTTOBRE 2. Ricognizione alunni con BES a.s. 2025-2026
MARTEDI 3. Quadro riassuntivo generale relativo all’organico dei docenti di sostegno
4. Interventi didattico-educativi per alunni con BES, tenuto conto del Piano dell’Inclusivita redatto a giugno
5. Proposte e/o modifiche ai modelli di PEIl e di PDP
6. Modelli di comunicazione scuola-famiglia di problematiche emerse nel percorso di apprendimento (Schede di osservazione)
Ore 16:30-18:30 — CONSIGLIO DI
INTERSEZIONE 3
Solo componente docenti.
In presenza, sede L. Ghelli
14 O.d.G.:. N ‘
OTTOBRE 1. Def.ln|Z|.one programmazmne.annuale
MARTEDI 2.Arr|.cc.h.|mento (.)fferta. f.orma'.uva
3. Definizione uscite e visite guidate
4.Curricolo verticale di ed. civica:
progettazione delle attivita.
5. Definizione di eventuali problematiche
emerse e dei possibili interventi
DAL 15 GLO INIZIALE. Tutti i docenti di sezione/classe
OTTOBRE Incontri da calendarizzare, sentiti gli specialisti e i Servizi Sociali, da parte della FS inclusione.
AL 31

OTTOBRE




Ore 16:30-17:30 — CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 4

Ore 16:30-17:30 — CONSIGLIO DI INTERCLASSE 4

15 In presenza, sede di servizio In presenza, sede di servizio
OTTOBRE ! !
MERCOLEDI 0.d.G.: 0.d.G.:
1. StesuraP.E.l 1. StesuraP.E.l
2. Varie ed eventuali 2. Varie ed eventuali
20
OTTOBRE
LUNEDI
ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI SEZIONE ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE
In presenza, plesso di servizio, tutti i docenti In presenza, plesso di servizio, tutti i docenti
Ore 17:00-18:00: Gli insegnanti di sezione illustrano Ore 17:00-18:00: Gli insegnanti di classe
21 ai genitori la programmazione didattico-educativa illustrano ai genitori la programmazione
OTTOBRE a.s. 2025/2026. didattico-educativa a.s. 2025/2026.
N Ore 18:00-19:00: Assemblea dei soli genitori. Ore 18:00-19:00: Assemblea dei soli
MARTEDI . . . . o . . .
Nomina del Presidente e degli scrutatori del genitori. Nomina del Presidente e degli
seggio. A seguire, elezioni dei genitori scrutatori del seggio. A seguire,
rappresentanti di classe. elezioni dei genitori rappresentanti di
classe.
ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE
In presenza, plesso di servizio, tutti i docenti
22 Ore 17:00-18:00: Gli insegnanti di classe illustrano ai
OTTOBRE genitori la programmazione didattico-educativa a.s.
MERCOLEDI 2025/2026.
Ore 18:00-19:00: Assemblea dei soli genitori. Nomina del
Presidente e degli scrutatori del seggio. A seguire,
elezioni dei genitori rappresentanti di classe.
23
OTTOBRE
GIOVEDI
Ore 17:00-19:00 - COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
24 1. Designazione FS al PTOF
OTTOBRE 2. Organigramma funzionale di Istituto: completamento
VENERDI 3. RAV, PdM, Elaborazione PTOF 2025-2028 e POF annuale 2025/26: progettualita, gruppi operativi di lavoro, Piano uscite/visite guidate, Piano formazione

docenti
4. Risultati prove INVALSI a.s. 2024/2025




TUTTI | DOCENTI- inseriscono nel RE copia della propria programmazione disciplinare.

EN,::O COORDINATORI DI CLASSE scuola secondaria: i coordinatori inseriscono nel RE la relazione iniziale della classe con descrizione della stessa, le fasce di livello, gli
OTTOBRE obiettivi educativi e didattici, le metodologie, i criteri di valutazione e I'arricchimento dell'offerta formativa programmata per ogni classe (progetti, uscite/visite
VENERDI guidate, ecc.)

COORDINATORI DELLE COMMISSIONI consegnano in segreteria il calendario dei lavori specificando gli argomenti di trattazione e le ore previste.
NOVEMBRE
Ore 17:00-18:00 — INTECLASSE 5 DON BOSCO
Convocato per intero (i genitori dalle 17:30).
In presenza, sede di servizio
3 0.d.G.:
NOVEMBRE R . .
LUNEDI 1. Situazione di plesso
2. Eventuali modifiche assetti organizzativi
3. Arricchimento offerta formativa
4. VV.EE.
Ore 17:00-18:00 — INTECLASSE 5 PAOLO UCCELLO
Convocato per intero (i genitori dalle 17:30).
In presenza, sede di servizio
4 0.d.G.:
NOVEMBRE D .
MARTEDI 1. SltuaZ|on.e di p.Igsso . . N
2 Eventuali modifiche assetti organizzativi
3.  Arricchimento offerta formativa
4 VV.EE.
CONSIGLI DI CLASSE —CORSOAEB
Convocato per intero. | genitori
interverranno negli ultimi 15'.
In presenza, sede Sanarelli
0.d.G.:
5 1. Andamento educativo-didattico
NOVEMBRE 2. Def|n|2|'one recuperl.dlsupllnarl
MERCOLEDI 3. Arricchimento/ampliamento offerta

formativa
4. Predisposizione PDP
Il docente coordinatore di classe avra cura di
predisporre i documenti/proposte da
visionare.
Ore 14:00-14:45: Classe 2A




Ore 14:45-15:30: Classe 1A
Ore 15:30-16:15: Classe 3A
Ore 16:30-17:15: Classe 2B
Ore 17:15-18:00: Classe 1B
Ore 18:00-18:45: Classe 3B

CONSIGLI DI CLASSE — CORSO A
Convocato per intero. | genitori
interverranno negli ultimi 15'.
In presenza, sede CSN
0.d.G.:
1. Andamento educativo-didattico
2. Definizione recuperi disciplinari

NOVEGMBE{E 3. onrrrri;(:twii:;ento/ampliamento offerta
GIOVEDI 4. Predisposizione PDP
Il docente coordinatore di classe avra cura di
predisporre i documenti/proposte da
visionare.
Ore 14:00-14:45: Classe 2A
Ore 14:45-15:30: Classe 1A
Ore 15:30-16:15: Classe 3A
Ore 16:30-18:30 — INTERSEZIONE 5
MONTEMIGNAIO
10 Convocato per intero (i genitori dalle 17:30).
NOVEMBRE | In presenza, sede di servizio
LUNEDI 0.d.G.:
cdi al 1. Situazione di plesso
monte 2. Eventuali modifiche assetti organizzativi
3. Arricchimento offerta formativa
VV.EE.
Ore 16:30-18:30 — INTERSEZIONE 5 L. GHELLI
Convocato per intero (i genitori dalle 17:30).
11 In presenza, sede di servizio
NOVEMBRE 0.d.G.:
MARTEDI 1.Situazione di plesso

2.Eventuali modifiche assetti organizzativi
3.Arricchimento offerta formativa




4.VV.EE.

Ore 16:30-18:30 — INTERSEZIONE 5 DON BOSCO
Convocato per intero (i genitori dalle 17:30).
In presenza, sede di servizio

12
NOVEMBRE O.d.(_i.. . .
N 4. Situazione di plesso
MARTEDI . e . e
5. Eventuali modifiche assetti organizzativi
6. Arricchimento offerta formativa
7. VV.EE.
INCONTRI PER CONDIVISIONE PDP ALUNNI CON DSA
DA
MERCOLEDI Dalle ore 14:00.
12 A PRIMARIA: tutti i docenti e genitori. Il team docente predisporra il calendario degli incontri da inviare in
VENERDI 28 segreteria per convocazione ufficiale.
SECONDARIA: DS o referente DSA e coordinatore di classe. Il coordinatore di classe predisporra il
NOVEMBRE . - A . . .
calendario degli incontri da inviare in segreteria per convocazione ufficiale.
27 Ore 16:00-18:00 — COLLOQUI GENITORI
Novewse | e sededientto
GIOVEDI g
appuntamento.
Ore 16:00-18:00 — COLLOQUI GENITORI - 1.
28 ghelli
NOVEMBRE | In presenza, sede di servizio
VENERDI Incontro individuale con i genitori su
appuntamento.
DICEMBRE
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 1 Ore 15:00-17:00 CONSIGLI DI CLASSE TERZA
In presenza, sede di servizio 3A, 3B e 3D - Consigli orientativi
1 Incontro individuale con i genitori definiti a team docente | Solo componente docenti. Da remoto.
DICEMBRE (tutti i docenti di classe), su appuntamento. 0.d.G.:
LUNEDI Il calendario sara comunicato successivamente. Predisposizione “Consigli orientativi” per gli

alunni delle classi terze: le educazioni si
divideranno tra le sezioni in modo
equilibrato.




Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 1

2 In presenza, sede di servizio
DICEMBRE Incontro individuale con i genitori definiti a team docente
MARTEDI (tutti i docenti di classe), su appuntamento.
Il calendario sara comunicato successivamente.
Ore 16:30-18:30: PROGRAMMAZIONE 5 Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 1 Consegna “Consiglio orientativo”
3 Docenti di sezione- Plesso di servizio In presenza, sede di servizio Consegna ai genitori nel registro elettronico
DICEMBRE Incontro individuale con i genitori definiti a team docente AREA DIDATTICA da parte del coordinatore di
MERCOLEDI (tutti i docenti di classe), su appuntamento. classe entro le ore 13:00.
Il calendario sara comunicato successivamente.
4 Ore 17:00-18:30 — OPEN DAY CSN
DICEMBRE Collaboratore del DS, docenti impegnati nelle
GIOVEDI attivita - Sede di servizio
5 Ore 17:00-18:30 — OPEN DAY SANARELLI
DICEMBRE Collaboratore del DS, docenti impegnati
VENERDI nelle attivita - Sede di servizio
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI
9 — SANARELLI
o
MARTEDI . . -
terze integrati da “Consiglio
orientativo”. CORSO A
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI
10 — SANARELLI . o
DICEMBRE !ncgr?tro cor;< i genltgrl in fornrma .
MERCOLEDI |nd|V|c.juaIe C.oIquw ge.nl'Forl classi
terze integrati da “Consiglio
orientativo”. CORSO B
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI
11 -GN S
DICEMBRE !ncc'Jthro COZ i genltqu in forma
GIOVEDI |nd|V|('jua|e C'olloqw ge.nl'forl classe
terza integrati da “Consiglio
orientativo”. CORSO D
15 Ore 17:00-18:30 — OPEN DAY DON BOSCO
DICEMBRE Tutti i docenti - Sede di servizio

LUNEDI




16 Ore 17:00-18:30 — OPEN DAY PAOLO UCCELLO
DICEMBRE Tutti i docenti - Sede di servizio
MARTEDI
17 Ore 17:00-18:30 — OPEN DAY MONTEMIGNAIO
DICEMBRE Tutti i docenti - Sede di servizio
MERCOLEDI
GENNAIO
Ore 17:00-18:30 — OPEN DAY MONTEMIGNAIO
12 Tutti i docenti - Sede di servizio
GENNAIO
LUNEDI
13 Ore 17:00-18:30 — OPEN DAY L. GHELLI
GENNAIO Tutti i docenti - Sede di servizio
MARTEDI
14 Ore 17:00-18:30 — OPEN DAY DON BOSCO
GENNAIO Tutti i docenti - Sede di servizio
MERCOLEDI
Ore 16:30-18:30 — DIPARTIMENTO DI SETTORE 3 Ore 16:30-18:30 — DIPARTIMENTO DI SETTORE 3 Ore 16:30-18:30 — DIPARTIMENTO DI
Tutti i docenti della scuola dell'infanzia. In presenza, | Tuttii docenti della scuola primaria. In presenza, sede SETTORE 3
15 sede Sanarelli. Coordina i lavori l'insegnante Certini. | Sanarelli. Coordina i lavori I'insegnante Ragazzini. Tutti i docenti della scuola secondaria. In
GENNAIO 0.d.G. 0.d.G. presenza, sede Sanarelli. Coordina i lavori
GIOVEDI Da concordare Da concordare l'insegnante Bergamaschi Gabriella.
0.d.G.
Da concordare
DA LUNEDI | GLO INTERMEDIO. Tutti i docenti di sezione/classe.
19A Incontri da calendarizzare, sentiti gli specialisti e i Servizi Sociali, da parte della FS inclusione.
VENERDI 30
GENNAIO
30 Ciascun docente dovra tassativamente inserire le valutazioni e i voti proposti nel RE entro il 30 gennaio e
indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficolta.
GENNAIO . . . . L . .
VENERDI Il team docente/coordinatore di classe predisporra la stampa dei voti proposti e segnalera

tempestivamente al DS situazioni di particolare criticita.




Ore 13:30-19:30 - P.UCCELLO - SCRUTINI 1°
QUADRIMESTRE e definizione giudizio globale.
Monitoraggio PDP. Tutte le classi - Sede di servizio
Il Calendario sara inviato successivamente

Ore 13:30-19:30 - P. UCCELLO E DON BOSCO - SCRUTINI

31 1° QUADRIMESTRE e definizione giudizio globale.
GENNAIO . . . .
SABATO Monltoragglo PDP Tgtte le cla55|.- Sede Sanarelli
Il Calendario sara inviato successivamente
FEBBRAIO
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 2
3 E CONSEGNA SCHEDE Valutazione 1° quadrimestre.
FEBBRAIO Incontro individuale con i genitori definiti a team docente
MARTEDi (tutti i docenti di classe), su appuntamento.
Il calendario sara comunicato successivamente.
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 2 E
4 CONSEGNA SCHEDE Valutazione 1° quadrimestre.
FEBBRAIO Incontro individuale con i genitori definiti a team docente
MERCOLEDi (tutti i docenti di classe), su appuntamento.
Il calendario sara comunicato successivamente.
SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE
e monitoraggio PDP
CORSO A e B - SANARELLI
5 Ore 13:30-14:30: Classe 3A
FEBBRAIO Ore 14:30-15:30: Classe 2A
GIOVEDI Ore 15:30-16:30: Classe 1A
Ore 16:30-17:30: Classe 3B
Ore 17:30-18:30: Classe 2B
Ore 18:30-19:30: Classe 1B
SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE
6 e monitoraggio PDP
CORSO D - CSN
FEBBRAIO
VENERDi Ore 14:00-15:00: Classe 3D

Ore 15:00-16:00: Classe 2D
Ore 16:00-17:00: Classe 1D




Ore 17:00-19:00 COLLOQUI GENITORI 2
SCHEDE DI VALUTAZIONE

9 Presentazione del documento di valutazione
FEBBRAIO digitale (pubblicato in precedenza) da parte
LUNEDI dei docenti coordinatori di classe insieme a un
altro docente del Consiglio di Classe.
TUTTE LE CLASSI
MARZO
Ore 16:30-18:30 — INTERSEZIONE 6 CONSIGLI DI CLASSE 4
Convocato per intero (i genitori dalle 17:30). Convocato per intero, i genitori gli ultimi 15'
In presenza, sede di servizio CORSO D - CSN
0.d.G.: In presenza, sede di servizio
2 1. Situazione di plesso 0.d.G.:
MARZO 2. Stato dell'arte offerta formativa 1. Andamento educativo-didattico
LUNEDI 3. VV.EE. 2. Stato dell'arte offerta formativa
3. VV.EE.
Ore 14:00-14:45: Classe 1D
Ore 14:45-15:30: Classe 3D
Ore 15:30-16:15: Classe 2D
Ore 16:30-17:30 — INTERCLASSE 6 — DON BOSCO
In presenza, sede di servizio
3 Convocato per intero, i genitori dalle ore 17:00
MARZO 0.d.G.:
MARTEDI 1. Andamento educativo-didattico
2. Stato dell'arte offerta formativa
3. VV.EE.
Ore 16:30-17:30 — INTERCLASSE 6 — P. UCCELLO
In presenza, sede di servizio
4 Convocato per intero, i genitori dalle ore 17:00
MARZO 0.d.G.:
MERCOLEDI 1. Andamento educativo-didattico

2. Stato dell'arte offerta formativa
3. VV.EE.




CONSIGLI DI CLASSE 4
Convocato per intero, i genitori gli ultimi 15’
CORSO A e B - SANARELLI
In presenza, sede di servizio
0.d.G.:
1. Andamento educativo-didattico

MA??ZO 2. Stato dell'arte offerta formativa
VENERDI 3. VV.EE.
Ore 14:00-14:45: Classe 1A
Ore 14:45-15:30: Classe 3A
Ore 15:30-16:15: Classe 2A
Ore 16:15-17:00: Classe 1B
Ore 17:00-17:45: Classe 3B
Ore 17:45-18:30: Classe 2B
APRILE
8 Ore 16:00-18:00 — COLLOQUI GENITORI 3
In presenza, sede di servizio
APRILE - | Incontro individuale con i genitori su
MERCOLEDI
appuntamento.
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 3
9 In presenza, sede di servizio
APRILE Incontro individuale con i genitori definiti a team docente
GIOVEDI (tutti i docenti di classe), su appuntamento.
Il calendario sara comunicato successivamente.
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 3
10 In presenza, sede di servizio
APRILE Incontro individuale con i genitori definiti a team docente
VENERDI (tutti i docenti di classe), su appuntamento.
Il calendario sara comunicato successivamente.
Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 3
13 In presenza, sede di servizio
APRILE Incontro individuale con i genitori definiti a team docente
LUNEDI (tutti i docenti di classe), su appuntamento.

Il calendario sara comunicato successivamente.




14 Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI GENITORI 3
APRILE Incontro con i genitori in forma individuale
MARTEDI CORSO D
15 APRILE Incontro con | genitortn forma ndiidule
MERCOLEDI CORSO A
16 APRILE Ore 17:00-19;00 —.CO'L!.OQUI GFNITQRI 3
GIOVEDI Incontro con i genitori in forma individuale
CORSO B
MAGGIO
Ore 17:00-18:00 — INTERCLASSE 7 — PAOLO UCCELLO
In presenza, sede di servizio
Convocato per intero (i genitori entrano alle ore 17:30)
4 0.d.G.:
MAGGIO 1. Libri di testo (nuove adozioni e conferme)
LUNEDI 2. Andamento educativo-didattico
3. Stato dell'arte offerta formativa
4. Festa di fine anno/eventi
5. VV.EE.
Ore 17:00-18:00 — INTERCLASSE 7 - MONTEMIGNAIO
In presenza, sede di servizio
Convocato per intero (i genitori entrano alle ore 17:30)
5 0.d.G.:
MAGGIO 1. Libri ditesto (nuove adozioni e conferme)
MARTEDI 2. Andamento educativo-didattico
3. Stato dell'arte offerta formativa
4. Festa difine anno/eventi
5. VV.EE.
6 Ore 16:30-17:30: PROGRAMMAZIONE 6
MAGGIO Docenti di sezione- Plesso di servizio
MERCOLEDi
7 Ore 17:00-18:00 — INTERCLASSE 7- DON BOSCO
MAGGIO In presenza, se(.ie di servmo. .
GIOVEDI Convocato per intero (i genitori entrano alle ore 17:30)

0.d.G.:




Libri di testo (nuove adozioni e conferme)
Andamento educativo-didattico

Stato dell'arte offerta formativa

. Festa difine anno/eventi

10. VV.EE.

©® o

8
MAGGIO
VENERDI

CONSIGLI DI CLASSE 5 - Convocato per intero
solo il Consiglio delle classi terze
(Componente genitori - ultimi 15’). Corso A e
B

In presenza, sede di servizio

0.d.G.:

1. Libri di testo (Nuove adozioni solo classi
terze)

Andamento educativo-didattico
Monitoraggio progetti

Eventuali saggi/feste/eventi di fine anno

. VV.EE.

Ore 13:30-16:15: Classe 2A

Ore 16:15-17:00: Classe 1A

Ore 17:00-17:45: Classe 3A

Ore 17:45-18:30: Classe 2B

Ore 18:30-19:15: Classe 1B

Ore 19:15-20:00: Classe 3B

Vs W

14
MAGGIO
GIOVEDI

CONSIGLI DI CLASSE 5 - Convocato per intero
solo il Consiglio delle classi terze
(Componente genitori - ultimi 15’). Corso D
In presenza, sede CSN
0.d.G.:

1. Libri di testo (Nuove adozioni solo classi

terze)

2. Andamento educativo-didattico

3. Monitoraggio progetti

4. Eventuali saggi/feste/eventi di fine anno
5. VV.EE.
Ore 14:00-14:45: Classe 2D
Ore 14:45-17:30: Classe 1D
Ore 17:30-18:15: Classe 3D




Ore 18:15-19:15 - collegio docenti unitario 4
0dG:
1. Monitoraggio PTOF (FS al PTOF)
2. Adozione libri di testo
3. Modalita di eventuali saggi/eventi/feste di fine anno
4. Calendario attivita di fine anno

Ore 16:00-17:00 — INTERSEZIONE 8
In presenza, sede di servizio
Convocato per intero (i genitori entrano alle ore

19 16:30)
MAGGIO 0.d.G.:
MARTEDI 1. Andamento educativo-didattico
2. Stato dell'arte offerta formativa
3. Festa difine anno/eventi
4. VV.EE.
DAL 15 AL GLO FINALE. Tutti i docenti di sezione/classe -DOCENTE DI SOSTEGNO E COORDINATORE
31 MAGGIO | ncontri da calendarizzare, sentiti gli specialisti e i Servizi Sociali, da parte della FS inclusione.
GIUGNO
Durante il mese i docenti si recheranno nelle rispettive sedi di servizio per riordinare spazi e materiali.
Prescrutinio - Ciascun docente dovra tassativamente inserire le valutazioni/i voti proposti nel RE entro il
giorno 10 giugno e dovra indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficolta per informare
10 la DS.
GIUGNO
MERCOLEDI | CONSEGNA DELLA RELAZIONE DEL LAVORO SVOLTO DURANTE L'A.S. DA PARTE DELLE FS E DEI VARI REFERENTI.
Il documento dovra essere inviato ad aric812007 @istruzione.it per essere protocollato.
SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE e monitoraggio
finale PDP - CORSO A, B e D- Plesso
SANARELLI
12 Ore 8:00-9:00: Classe 3D
GIUGNO Ore 10:0011100. Caces 10
VENERDI

Ore 11:00-12:00: Classe 3A
Ore 12:00-13:00: Classe 2A
Ore 14:00-15:00: Classe 1A
Ore 15:00-16:00: Classe 3B




Ore 16:00-17:00: Classe 2B

Ore 17:00-18:00: Classe 1B

A SEGUIRE

RIUNIONE COMMISSIONE PLENARIA

Ore 8:30-13:30 - DON BOSCO - SCRUTINI 1°
QUADRIMESTRE e definizione giudizio globale.
Monitoraggio PDP. Tutte le classi - Sede di servizio
Ore 8:30-9:30: Classe 1A

Ore 9:30-10:30: Classe 2A

Ore 10:30-11:30: Classe 3A

Ore 11:30-12:30: Classe 4A

INIZIO ESAMI DI STATO*
PROVA DI ITALIANO

GIUIéNO Ore 12:30-13:30: Classe 5A
SABATO Ore 13:30-19:30 - P. UCCELLO - SCRUTINI 1°
QUADRIMESTRE e definizione giudizio globale.
Monitoraggio PDP. Tutte le classi - Sede Sanarelli
Ore 14:00-15:00: Classe 1A
Ore 15:00-16:00: Classe 2A
Ore 16:00-17:00: Classe 3A
Ore 17:00-18:00: Classe 4A
Ore 18:00-19:00: Classe 5A
PROVA DI MATEMATICA*
15 Ore 17:00-19:00 COLLOQUI CON GENITORI 4
E CONSEGNA SCHEDE Presentazione del

GIUGNO . ) .

LUNEDI do.cumentt') di vall'JtaZ|orwe.d|g|taIe. da. parte
dei docenti coordinatori di classe insieme ad
un altro docente del Consiglio di Classe.
TUTTE LE CLASSI

Ore 8:00-19:30 - P.UCCELLO - SCRUTINI 1° PROVA DI LINGUE STRANIERE*
QUADRIMESTRE e definizione giudizio globale. A seguire, correzione degli elaborati.
16 Monitoraggio PDP. Tutte le classi - Sede di servizio
Ore 8:00-9:00: Classe 1C
;:JIRG'I'l\I;CD)I Ore 9:00-10:00: Classe 2C

Ore 10:00-11:00: Classe 3C
Ore 11:00-12:00: Classe 4C
Ore 12:00-13:00: Classe 5C




Ore 17:00-19:00 — COLLOQUI CON | GENITORI 4 e

17 CONSEGNA SCHEDE Valutazione 2° quadrimestre.
GIUGNO . . . .
< Presentazione del documento di valutazione digitale, due
MERCOLEDI . . ..
docenti per classe. Sede di servizio.
18 COLLOQUIO MULTIDISCIPLINARE* (17)
GIUGNO
GIOVEDI
20 COLLOQUIO MULTIDISCIPLINARE* (17)
GIUGNO
SABATO
23 COLLOQUIO MULTIDISCIPLINARE*(17)
GIUGNO
MARTEDI
25 COLLOQUIO MULTIDISCIPLINARE, SCRUTINIO
*
GIUGNO E PLENARIA FINALE* (17)
GIOVEDI
Ore 8:30-12:30: COMITATO DI VALUTAZIONE DEI DOCENTI NEOIMMESSI
Ore 17:00-19:00 — COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 5
0dG:
30 1. Comunicazioni DS
GIUGNO 2. Consuntivo a. s. 2024/25
MARTEDi 3. Presentazione PAI
4. Piano attivita docenti settembre ottobre a.s. 2026-2027
5. Relazioni F.S. e referenti
6. PTOF 2026/2027
Consegna di tutti i documenti finali
DAL 20 AL
30 GIUGNO

* || presente calendario potrebbe subire variazioni che saranno tempestivamente comunicate.
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