
 

 

 

 

 

Pratovecchio Stia, 2 settembre 2025 

 

A tutto il personale Docente 

Alla DSGA  

A tutto il personale ATA 

 

 - Bacheca RE 

 - Atti 

 

 

 

 

OGGETTO: CALENDARIO IMPEGNI SETTEMBRE 2025 
 

 

 

 

 

 

 

 





 

 

 

 SCUOLA DELL'INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

DATA SETTEMBRE 

1 

SETTEMBRE 

LUNEDÌ 

Ore 8:00: presa di servizio docenti neo arrivati - Segreteria di Istituto, plesso Sanarelli 

Ore 9:30-10:30: COLLEGIO DI SETTORE 

OdG: 

1. Organico e quadro sezioni funzionanti a.s. 2025-

2026, criteri e assegnazione dei docenti ai plessi 

e alle sezioni, criteri formazione sezioni, 

comunicazione interna ed esterna. 

2. Regolamenti dei plessi: orari distinti per 

tipologia di alunni, regole di ingresso/uscita (da 

consegnare entro l’8 settembre). 

3. Proposte per organigramma 

4. Proposte PTOF aa.ss. 2025-2028: progettualità, 

Piano formazione docenti, Educazione civica, 

Orientamento, ed. cittadinanza digitale, ed. 

ambientale. 

Ore 10:30-11:30: COLLEGIO DI SETTORE 

OdG: 

1. Organico e quadro sezioni funzionanti a.s. 2025-

2026, criteri e assegnazione dei docenti ai plessi 

e alle sezioni, criteri formazione sezioni, 

comunicazione interna ed esterna. 

2. Regolamenti dei plessi: orari distinti per 

tipologia di alunni, regole di ingresso/uscita (da 

consegnare entro l’8 settembre). 

3. Proposte per organigramma 

4. Proposte PTOF aa.ss. 2025-2028: progettualità, 

Piano formazione docenti, Educazione civica, 

Orientamento, ed. cittadinanza digitale, ed. 

ambientale. 

 

Ore 11:30-12:30: COLLEGIO DI SETTORE 

OdG: 

1. Organico e quadro sezioni funzionanti a.s. 

2025-2026, criteri e assegnazione dei docenti 

ai plessi e alle sezioni, criteri formazione 

sezioni, comunicazione interna ed esterna. 

2. Regolamenti dei plessi: orari distinti per 

tipologia di alunni, regole di ingresso/uscita 

(da consegnare entro l’8 settembre). 

3. Proposte per organigramma 

4. Proposte PTOF aa.ss. 2025-2028: 

progettualità, Piano formazione docenti, 

Educazione civica, Orientamento, ed. 

cittadinanza digitale, ed. ambientale. 

2 

SETTEMBRE 

MARTEDÌ 

Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 1 

Tutti i docenti - Plesso Sanarelli 

Organizzazione plessi: 

 Conoscenza nuovi insegnanti 

 Programmazione di inizio anno 

 Analisi della situazione generale delle classi 

(BES, alunni da alfabetizzare, esame 

Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 1 

Tutti i docenti - Plesso di servizio 

Organizzazione plessi: 

● Conoscenza nuovi insegnanti 

● Programmazione di inizio anno 

● Analisi della situazione generale delle classi 

(BES, alunni da alfabetizzare, esame 

Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 1 

Tutti i docenti - Plesso Sanarelli 

Organizzazione plessi: 

● Conoscenza nuovi insegnanti 

● Programmazione di inizio anno 

● Analisi della situazione generale delle classi 

(BES, alunni da alfabetizzare, esame 



 

 

informazioni nuovi iscritti)  

 Criteri per la stesura dell’orario settimanale 

delle lezioni  

 Misure organizzative per l’adozione di percorsi 

didattici e ambienti di apprendimento per 

progettazione UdA di Educazione civica  

 Condivisione punti salienti del Regolamento di 

Disciplina, Regolamento di Valutazione, 

Regolamento d’istituto con i regolamenti che ne 

sono parte integrante 

 Proposte progetti PTOF e uscite didattiche con 

indicazione: destinazione, luoghi da visitare e 

periodo di svolgimento (settimana del 

calendario scolastico) 

informazioni nuovi iscritti)  

● Criteri per la stesura dell’orario settimanale 

delle lezioni  

● Misure organizzative per l’adozione di percorsi 

didattici e ambienti di apprendimento per 

progettazione UdA di Educazione civica  

● Condivisione punti salienti del Regolamento di 

Disciplina, Regolamento di Valutazione, 

Regolamento d’istituto con i regolamenti che 

ne sono parte integrante 

● Proposte progetti PTOF e uscite didattiche con 

indicazione: destinazione, luoghi da visitare e 

periodo di svolgimento (settimana del 

calendario scolastico) 

informazioni nuovi iscritti)  

● Criteri per la stesura dell’orario settimanale 

delle lezioni  

● Misure organizzative per l’adozione di percorsi 

didattici e ambienti di apprendimento per 

progettazione UdA di Educazione civica  

● Condivisione punti salienti del Regolamento di 

Disciplina, Regolamento di Valutazione, 

Regolamento d’istituto con i regolamenti che 

ne sono parte integrante 

● Proposte progetti PTOF e uscite didattiche con 

indicazione: destinazione, luoghi da visitare e 

periodo di svolgimento (settimana del 

calendario scolastico) 

3 

SETTEMBRE 

MERCOLEDÌ 

Ore 9:00-11:00: Incontro staff di direzione (DS, collaboratori e fiduciari)  

Ore 11:00-12:00: Incontro sulla Sicurezza (RLS e Fiduciari) 

4 

SETTEMBRE 

Ore 8:30-12:30 PROGRAMMAZIONE INFANZIA 2 

Docenti di sezione- Plesso di servizio  

O.d.G.  

1. Revisione del curricolo  

2. Predisposizione spazi e materiali Attività per 

accoglienza  

3. Programmazione attività educativo-didattiche 

  



 

 

5 

SETTEMBRE 

VENERDÌ 

Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 3 

Docenti di sezione- Plesso di servizio  

O.d.G.  

1. Revisione del curricolo  

2. Predisposizione spazi e materiali  

3. Attività per accoglienza  

4. Programmazione attività educativo-didattiche 

 

Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 2 

Tutti i docenti – Plesso di servizio  

O.d.G.  

1. Revisione del curricolo  

2. Predisposizione spazi, materiali. 

3. Attività per accoglienza  

4. Programmazione attività educativo-didattiche 

 

Ore 8:30-9:30: CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI 1  

Docenti delle classi prime- Plesso Sanarelli 

O.d.G.  
1. Presentazione delle classi  

2. Alunni con BES  

3. Proposta progettualità di classe  

4. Proposta uscite/visite guidate 

Ore 9:30-10:30: CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI 1   

Docenti delle classi seconde- Plesso Sanarelli 

O.d.G.  
1. Presentazione delle classi  

2. Alunni con BES  

3. Proposta progettualità di classe  

4. Proposta uscite/visite guidate 

Ore 10:30-11:30: CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI 1  

Docenti delle classi terze- Plesso Sanarelli 

O.d.G.  
1. Presentazione delle classi  

2. Alunni con BES  

3. Proposta progettualità di classe  

4. Proposta uscite/visite guidate 



 

 

Ore 17:30-18:30: CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 1 

Incontro con i genitori degli alunni neo iscritti. 

Plesso di servizio - Team docenti e responsabile di 

plesso. 

OdG:  
1. Regolamento di plesso/Istituto 

2. Collaborazione/comunicazioni scuola 

famiglia  

3. Comunicazione sezioni 

Ore 18:00-19:00: CONSIGLIO DI INTERCLASSE 1  

Incontro con i genitori degli alunni di classe 2-3-4-5. 

Plesso di servizio - Team docenti. 

OdG:  
1. Regolamento di plesso/Istituto 

2. Collaborazione/comunicazioni scuola-famiglia  

3. Comunicazione classi 

 

Ore 18:30-19:30: CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 2 

Incontro con i genitori degli alunni di 4 e 5 anni. 

Plesso di servizio - Team docenti e responsabile di 

plesso. 

OdG:  
1. Regolamento di plesso/Istituto 

2. Collaborazione/comunicazioni scuola 

famiglia  

3. Comunicazione sezioni 

8 

SETTEMBRE 

Ore 8:00: AVVIO PROGETTO INSERIMENTO 

Infanzia L. Ghelli 

 



 

 

LUNEDÌ Ore 8:30-12:30: PROGRAMMAZIONE 4 

Docenti di sezione- Plesso di servizio  

O.d.G.  

1. Revisione del curricolo  

2. Predisposizione spazi e materiali  

3. Attività per accoglienza  

4. Programmazione attività educativo-didattiche 

 

Ore 18:00-19:00: CONSIGLIO DI INTERCLASSE 2 

Incontro con i genitori degli alunni di classe prima. 

Plesso di servizio - Team docenti e responsabile di 

plesso. 

OdG:  
1. Regolamento di plesso/Istituto 

2. Collaborazione/comunicazioni scuola-famiglia  

3. Patto di corresponsabilità 

4. Comunicazione classi 

 

10 

SETTEMBRE 

MERCOLEDÌ 

  Ore 18:00-19:00: CONSIGLIO DI CLASSE 3 Incontro 

con i genitori degli alunni di classe prima.  

Plesso di servizio - Docenti deI Consigli di Classe e 

responsabile di plesso. 

OdG:  
1. Regolamento di plesso/Istituto 

2. Collaborazione/comunicazioni scuola-

famiglia  

3. Patto di corresponsabilità 

4. Comunicazione classi 

11 

SETTEMBRE 

GIOVEDÌ 

Ore 16:15-18:15: COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 1 

1. Saluti della nuova Dirigente 

2. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

3. Comunicazioni della DS: situazione dei plessi (sicurezza), organico e quadro riassuntivo classi funzionanti, criteri di assegnazione dei docenti ai plessi, 

sezioni/classi, collaboratori del DS, referenti da attivare subito (orario, GLI, formazione classi prime...)  

4. Suddivisione Dipartimenti (Infanzia, Primaria, Secondaria, ambiti disciplinari) 

5. Nomina segretario del Collegio Docenti unitario e dei Dipartimenti 

6. Nomina responsabili di plesso  

7. FS al PTOF: definizione ambiti 

8. Organigramma funzionale di Istituto  



 

 

9. Elaborazione PTOF 2025-2028 e POF annuale 2025/26: progettualità, orientamento, Ed. Civica, gruppi operativi di lavoro (commissioni)… 

10. Uscite/visite guidate: Piano dei tre ordini di scuola  

11. Piano formazione docenti: eventuali modifiche 

12. Regolamento di valutazione IC ALTO CASENTINO 

13. Regolamenti dei plessi (Da strutturare e inviare a breve) 

14. Piano Annuale delle Attività dei Docenti  

15. Formazione docenti: proposta percorsi DM 66-2023 e altro 

16. Suddivisione anno scolastico 

15 

SETTEMBRE 

LUNEDÌ 

INIZIO DELLE LEZIONI 

Ore 8:00 
INIZIO DELLE LEZIONI 

Ore 8:05 - Plesso P. Uccello 

Ore 8:15 - Plesso Don Bosco 

Ore 8:00 - Plesso di Montemignaio 

INIZIO DELLE LEZIONI  
8:10 -  G. Sanarelli 

8:15 - CSN 

 

 
* Il presente calendario potrebbe subire variazioni che saranno tempestivamente comunicate. 
 

                                                                                                                                                                    LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                                                                                                                                             Elisabetta Corsetti 
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